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1. OBJETO

1.1.  Aquisicdo de materiais de escritério, com vistas ao suporte na consecugédo nos diversos
servigos realizados pelas diversas unidades organizacionais do Tribunal de Contas do Estado do
Rio de Janeiro — TCE-RJ, conforme especificagbes e quantidades estabelecidas neste Termo de
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Referéncia — TR, elaborado com a finalidade de atender a demanda identificada no ambito desta
Coordenadoria de Gestao Patrimonial — CPT.

1.2.  Os quantitativos pretendidos para a aquisicdo sdo os expressos no quadro abaixo, para
entrega Unica, total e imediata.

Quadro 1: Quantitativos.

1 LO1

Cola

Composic¢ao: Acetato De Poli-
vinila

Cor: Branca

Caracteristicas Adicionais:
Atoxica, Bico Aplicador Ros-
cado E Selo Inmetro

Tipo: Pastosa

Embalagem: Bisnaga de 90g

2 Lo1

Cola

Composic¢ao: Polivinil Acetato
-PVA

Aplicagao: Papel
Caracteristicas Adicionais: Se-
cagem Répida

Tipo: Bastdo

Embalagem: Bisnaga de 10g

3 Lo1

Apontador Lépis

Material: Metal

Tipo: Escolar

Cor: Prateado

Tamanho: Pequeno
Quantidade Furos: 1
Caracteristicas Adicionais:
Sem Depdsito

4 Lo1

Borracha Apagadora Escrita
Material: Borracha
Comprimento: 44 MM
Largura: 25 MM

Altura: 15 MM

Cor: Branca

Caracteristicas Adicionais:
Capa Plastica Protetora

5 LO1

Lapis Preto

Material Corpo: Madeira
Dureza Carga: Hb
Caracteristicas Adicionais: N°

43

80

90

182

1.293

UNID

UNID

UNID

UNID

UNID
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2
Material Carga: Grafite

LO1

Lapiseira

Material: Plastico

Diametro Carga: 0,7 MM
Caracteristicas Adicionais:
C/Prendedor, Ponta E Aciona-
dor De Metal C/Borracha

LO1

Lapiseira

Material: Plastico

Diametro Carga: 0,5 MM
Caracteristicas Adicionais:
C/Prendedor, Ponta E Aciona-
dor De Metal C/Borracha

LO1

Grafite

Diametro: 0,7 MM
Aplicagao: Lapiseira

Tipo: Hb

Embalagem: Tubo Com 12
Unidades

LO1

Grafite

Diametro: 0,5 MM
Aplicagao: Lapiseira

Tipo: Hb

Embalagem: Tubo Com 12
Unidades

10

LO1

Régua Escritorio

Material: Acrilico
Comprimento: 30 CM
Graduagdo: Centimetro/Mili-
metro

Cor: Incolor

Transmitancia: Transparente

11

Lo1

Régua Escritorio

Material: Plastico
Comprimento: 20 CM
Graduagao: Centimetro/Mili-
metro

Tipo Material: Flexivel

Cor: Cristal

Transmitancia: Transparente

12

LO1

Régua Escritorio

Material: Acrilico
Comprimento: 50 CM
Graduagao: Centimetro/Mili-
metro

101

177

162

87

20

16

UNID

UNID

TUBO

TUBO

UNID

UNID

UNID
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Tipo Material: Rigido
Cor: Incolor

13

LO1

Corretivo liquido
Material: Base solvente
Frasco: 18 ML

14

LO1

Corretivo Fita

Material: Base De Poliacrilato
Comprimento: 8 M

Largura: 5 MM
Caracteristicas Adicionais:
Corpo Em Acrilico Cristal
Transparente, Pigmentos

15

LO1

Caneta Esferografica
Material: Plastico Cristal
Material Ponta: Metalica Com
Esfera De Tungsténio

Tipo Escrita: Média

Cor Tinta: Azul
Caracteristicas Adicionais:
Corpo Sextavado

16

LO1

Caneta Esferografica
Material: Plastico Cristal
Material Ponta: Metalica Com
Esfera De Tungsténio

Tipo Escrita: Média

Cor Tinta: Vermelha
Caracteristicas Adicionais:
Corpo Sextavado

17

LO1

Caneta Esferografica
Material: Plastico Cristal
Material Ponta: Metalica Com
Esfera De Tungsténio

Tipo Escrita: Média

Cor Tinta: Preta
Caracteristicas Adicionais:
Corpo Sextavado

18

L02

Caneta Marca-Texto
Material: Plastico

Tipo Ponta: Fluorescente
Cor: Rosa

19

L02

Caneta Marca-Texto
Material: Plastico

Tipo Ponta: Fluorescente
Cor: Amarela

42

465

3.585

474

854

299

317

UNID

UNID

UNID

UNID

UNID

UNID

UNID
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20

L02

Caneta Marca-Texto
Material: Plastico

Tipo Ponta: Fluorescente
Cor: Azul

21

L02

Caneta Marca-Texto
Material: Plastico

Tipo Ponta: Fluorescente
Cor: Verde

22

L02

Pincel Marcador Permanente
Cd

Material: Plastico

Tipo Ponta: Feltro

Cor Tinta: Azul

23

L02

Pincel Marcador Permanente
Cd

Material: Plastico

Tipo Ponta: Feltro

Cor Tinta: Preto

24

L02

Pincel Marcador Permanente
Cd

Material: Plastico

Tipo Ponta: Feltro

Cor Tinta: Vermelho

25

L02

Pincel Marcador Permanente
Cd

Material: Plastico

Tipo Ponta: Feltro

Cor Tinta: Verde

26

L02

Pincel Atdmico
Material: Plastico

Tipo Ponta: Feltro

Tipo Carga: Descartavel
Cor Tinta: Vermelho

27

L02

Pincel Atomico
Material: Plastico

Tipo Ponta: Feltro

Tipo Carga: Descartavel
Cor Tinta: Azul Escuro

28

L02

Pincel Atémico
Material: Plastico

Tipo Ponta: Feltro

Tipo Carga: Descartavel
Cor Tinta: Preta

29

L02

Apagador Quadro Branco
Material Base: Feltro
Material Corpo: Plastico

146

326

15

48

48

48

72

76

51

10

UNID

UNID

UNID

UNID

UNID

UNID

UNID

UNID

UNID

UNID
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Comprimento: 15 CM
Largura: 4,50 CM
Altura: 2,5 CM

30 L02 Pincel Quadro Branco
Material: Plastico

Material Ponta: Feltro

Tipo Carga: Descartavel

Cor: Verde

Caracteristicas Adicionais:
Ponta De 2,0 a 3,0 mm De Dia-
metro/Tampa Anti-Asfixiante

31 L02 Pincel Quadro Branco
Material: Plastico
Material Ponta: Feltro

Tipo Carga: Recarregédvel
Cor: Azul

32 L02 Pincel Quadro Branco
Material: Plastico
Material Ponta: Feltro
Tipo Carga: Recarregavel
Cor: Preta

33 L02 Pincel Quadro Branco
Material: Plastico
Material Ponta: Feltro
Tipo Carga: Recarregavel
Cor: Vermelha

34 L02 Pincel Quadro Branco
Material: Plastico
Material Ponta: Feltro

Tipo Carga: Recarregavel
Cor: Verde

35 L02 Refil para Pincel Quadro
Branco

Cor: Azul

Embalagem: Kit Com 12 Uni-
dades

36 L02 Refil para Pincel Quadro
Branco

Cor: Preta

Embalagem: Kit Com 12 Uni-
dades

37 L02 | Refil para Pincel Quadro
Branco

Cor: Vermelha

Embalagem: Kit Com 12 Uni-
dades

48 UNID
168 UNID
172 UNID
168 UNID
96 UNID
420 KIT
420 KIT
350 KIT
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38

L02

Refil para Pincel Quadro
Branco

Cor: Verde

Embalagem: Kit Com 12 Uni-
dades

39

L03

Papel Para Impressdo Forma-
tado

Tipo: Sulfite/Apergami-
nhado/Oficio

Tamanho (C X L): 420 X 297
MM - A3

Gramatura: 75 G/M2

Cor: Branco Alta Alvura
Embalagem: RESMA 500 FLS

40

L03

Bobina de papel para plotter
Tipo: Sulfite

Tamanho (L): 914 MM - A0
Gramatura: 90 G/M2

Cor: Branco Alta Alvura
Embalagem: Bobina com 50
metros

41

L03

Papel A4 em sulfite,
Tamanho (C X L): 210 X 297
MM,

120 G/M?, off set.

Cor: Branco, Alta Alvura
Embalagem: Resma com 500
FLS

42

L03

Papel A4 em sulfite,

Tamanho (C X L): 210 X 297
MM,

180 G/M2, off set. Cor: Branco,
Alta Alvura

Embalagem: Resma com 500
FLS

43

L03

FITA DUPLA FACE, EM-
BORRACHADA, DIMEN-
SOES 20MM X 20M - ESPES-
SURA 1,7MM, MARCA 3M
OU SIMILAR

44

L03

Envelope

Material: Reciclado

Modelo: Oficio

Tamanho (C X L): 114 X 229
MM

Cor: Branco

24 KIT
126 RESMA
6 BOBINA
8 RESMA
17 RESMA
28 UNIDADE
1.750 CAIXA
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Gramatura: 90 G/M2
Acabamento: Com Janela
Transparente

Embalagem: Caixa Com 100
Unidades

45

L03

Bloco Recado

Cor: Amarela

Largura: 38 MM
Comprimento: 50 MM

Tipo: Auto-Adesivo
Gramatura: 90 G/M2
Quantidade Folhas Por Bloco:
100 UM

Embalagem: Pacote Com 4
Blocos

46

L03

Bloco de Recado

Material Papel Offset 75G/M?
Tamanho: 8cmx10cm
Quantidade Folhas: 100 FLS

47

L03

Bloco Pautado

Papel: Superbond 56G
Formato: Espiral 148X223MM
Capa: CARTAO DUPLEX
600G

Contracapa: PAPELAO 837G

48

L03

Fita Adesiva
Material: Crepe
Tipo: Monoface
Largura: 48 MM
Comprimento: 50 M
Cor: Bege

49

L03

Fita Adesiva
Material: Crepe
Tipo: Monoface
Largura: 25 MM
Comprimento: 50 M
Cor: Bege
Aplicagdo: Multiuso

50

L03

Fita Adesiva Transparente
Composig¢ao: Filme Polipropi-
leno Com Adesivo A Base De
Resina

Cor: Transparente

Largura: 12MM
Comprimento: 30M

147 PACOTE
&3 BLOCO
324 BLOCO
114 UNID
108 UNID
266 UNID
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51

L04

Pasta Arquivo

Material: Polipropileno
Tipo: L

Largura: 240 MM

Altura: 335 MM
Espessura: 18MM

Cor: Incolor
Caracteristicas Adicionais:
Transparente

52

Lo4

Pasta Catalogo Espiral

Capa: Transparente Cristal
Quantidade de Sacos: 20 SA-
COS

Tamanho: A4

53

L04

Estilete

Tipo: Largo

Espessura: 18 MM

Material Corpo: Plastico
Caracteristicas Adicionais: La-
mina Ag¢o C/ Tratamento Su-
perficial Galvanizado

Tipo Fixacdo Lamina: Encaixe
Por Pressao

54

Lo4

Estilete

Tipo: Estreito

Espessura: 9 MM

Material Corpo: Plastico
Caracteristicas Adicionais: La-
mina Ago C/ Tratamento Su-
perficial Galvanizado

Tipo Fixacdo Lamina: Encaixe
Por Pressao

55

L04

Tesoura

Material: Aco Inoxidavel
Material Cabo: Polipropileno
Comprimento: 20,5 CM
(8POL)

56

L04

Caixa Correspondéncia

Tipo: Dupla Fixa

Cor: Transparente Fume
Medidas 25,4 X 35,8 X 9,5 Cm
Material: Plastico Poliestireno

57

L04

Apontador Lapis
Material: Plastico
Tipo: Mesa
Quantidade Furos: 1

261

46

11

12

180

18

UNID

UNID

UNID

UNID

UNID

UNID

UNID
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Caracteristicas Adicionais:
Com Deposito, Lamina Ago
Inoxidavel

58

Lo4

Porta Objeto Conjugado
Material: Acrilico

Cor: Fumé

Composic¢ao: Porta La-
pis/Clipe/Lembrete/Fita Ade-
siva.

Adicionais: Medida da Base
(CM) 15X 15

59

Lo4

Organizador Vertical

Material: Plastico

Capacidade: 3 Divisdes Ou
Mais

Transmitancia: Transparente
Aplicacdo: Mesa De Escritdrio

60

Lo4

Percevejo

Material: Metal

Tratamento: Niquelado
Tamanho: N° 2

Embalagem: Caixa Com 100
Unidades

61

Lo4

Grampeador

Material: Metal

Tipo: Mesa

Capacidade: 30 FL

Tamanho Grampo: 26/6
Caracteristicas Adicionais: Pin-
tura Epoxi, DIM.
1,63MMX40MMX54MM

62

L04

Grampo

Material: A¢o Galvanizado
Tratamento: Antiferrigem
Tamanho: 26/6 MM
Embalagem: Caixa Com 5000
Unidades.

63

L04

PRANCHETA RIGIDA, DE
DIMENSOES APROXIMA-
DAS: 210 X 300 MM — FOR-
MATO A4, EM ACRILICO
RIGIDO DE 4MM DE ESPES-
SURA, COR TRANSPA-
RENTE OU CRISTAL, COM
O PRENDEDOR DO TIPO
“WIRE” E COM GANCHO

42 UNID
9 UNID
28 CAIXA
266 UNID
60 CAIXA

400 UNID
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RETRATIL EM ACO. FABRI-
CANTE ACRIMET OU SIMI-
LAR

64

L04

ABRACADEIRA; TIPO LA-
CRE; DE NYLON; COR
PRETA; PROTECAO UV -
DIMENSOES 200MM DE
COMPRIMENTO POR 3,6
MM DE LARGURA PACOTE
COM 100 UNIDADES

65

LO5

Bateria Nao Recarregavel
Sistema Eletroquimico: Alca-
lina

Tensdao Nominal: 9 V
Capacidade Nominal: 500
MAH

Dimensoes: (AxLxC) 16,7 X
26,2 X 44,2 MM
CONFORME RESOLUCAO
CONAMA 401 DE 04/11/2008

66

LO05

Pilha

Tamanho: Palito AAA

Tipo: Alcalina Nao Recarrega-
vel

Adicionais: Conforme RESO-
LUCAO CONAMA N° 401
DE 04/11/2008

Embalagem: Cartela com 2
Unidades

67

LO5

Pilha

Tamanho: Pequena

Modelo: AA

Sistema Eletroquimico: Alca-
lina (Nao Recarregavel)
Adicionais: Conforme RESO-
LUCAO CONAMA N° 401
DE 04/11/2008

Embalagem: Cartela com 2
Unidades

68

L06

KIT DE IMAS EM FERRITE,
DE DIMENSOES 8MM X
2MM - CARTELA COM 20
UNID. - PROPRIOS PARA
USO EM QUADRO MAGNE-
TICO

530 PACOTE
110 UNID
140 CARTELA
290 CARTELA
50 CARTELA
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69 L0O6 QUADRO MURAL MAGNE- 8 UNID
TICO PROPRIO PARA FIXA-
CAO DE IMAS, DE DIMEN-
SOES 1,20M X 0,90M —
BRANCO FOSCO CONFEC-
CIONADO EM METAL, RE-
VESTIDO EM VINIL ADE-
SIVO, COR BRANCO
FOSCO, INCLUINDO KIT
COM 30 A 60 IMAS

70 LO6 Painel Expositor 81 UNID
Material: Acrilico

Aplicagao: Para Folha De Pa-
pel A4

71 L06 Quadro Avisos 30 UNID
Material: Cortiga
Comprimento: 90 CM
Largura: 60 CM
Finalidade: Anexar Avisos
Material Moldura: Madeira

1.3. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto no edital.
1.4. O critério de julgamento de MENOR PRECO POR LOTE é necessario em razédo da
inviabilidade de se promover a adjudicagao por item, estando evidenciada a sua vantagem técnica
e econdmica na forma apresentada no Estudo Técnico Preliminar que fundamentou este termo.
1.4.1.1. Nesse caso, o critério de aceitabilidade de pregos unitarios maximos devera ser
indicado no edital.

1.5.  Observados os parametros estabelecidos nos §§ 1°, 2° e 3° do art. 23 da Lei n°® 14.133/2021,
a contratagao posterior de item especifico constante de grupo de itens exigira prévia pesquisa de
mercado e demonstracéo de sua vantagem para o 6rgao ou entidade.

1.6. Os objetos desta aquisicao, com base nas definigcbes do item 1.1, sdo todos bens de consumo
a luz do Decreto Federal n°® 10.818, 27 de setembro de 2021, art. 2°, lll. Portanto, ndo ha bens de
luxo (inciso I, do mesmo dispositivo) no rol a ser adquirido.

1.7. O fornecimento de bens é enquadrado como unico, total e imediato.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A presente aquisigao justifica-se pela necessidade de suprir as demandas das diversas uni-
dades administrativas do TCE-RJ por materiais de escritdrio constantes do objeto deste Termo de
Referéncia, visando a recomposi¢cao dos estoques e a garantia da continuidade das atividades ins-
titucionais durante o exercicio de 2027.

2.2. Aljustificativa, a fundamentagao e o objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados
em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares realizados pelo TCE-RJ.
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3. NATUREZA DO OBJETO

3.1.

Os bens contemplados neste TR possuem padrdes de desempenho e qualidade que podem

ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais no mercado.

4. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Detalhamento do objeto

4.1.

4.2.
4.2.1.

4.3.
4.3.1.
4.3.2.
4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.
4.3.8.1.

4.3.8.2.
4.3.8.3.

4.3.8.4.
4.3.9.

Os bens entregues deverao ser novos, sem uso anterior e estar estritamente de acordo com
as especificagdes estabelecidas neste TR.

Garantia e Assisténcia Técnica
O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

Exigéncia de amostra

A empresa classificada em primeiro lugar podera excepcionalmente, de forma justificada,
ser instada pelo TCE-RJ a apresentar amostra do produto ofertado, para verificagcao de sua
compatibilidade com a especificagdo do objeto, no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis
contados a partir da sua notificagao, prorrogavel 1 (uma) vez, a critério do TCE-RJ.
Sera de responsabilidade das licitantes o custo do envio ao TCE-RJ das amostras para a
avaliagdo e aprovacao pelo setor competente. Da mesma forma, as licitantes se
responsabilizam pela retirada das amostras avaliadas e reprovadas e seu respectivo custo.
As amostras deverao ser entregues na Sala de Licitagbes, situada na Praga da Republica,
70 — 5° andar, Centro, Rio de Janeiro. A n&do apresentagcdo de amostras dentro do prazo
estipulado, caso exigidas pelo TCE-RJ, implicara na automatica desclassificagao da licitante.
A amostra aprovada permanecera em poder da CPT do TCE-RJ até o término da entrega
de todo o material da contratagdo, com vistas a avaliar se o material entregue confere com
o aprovado, podendo, logo apéds a realizacao de toda a entrega, ser retirada a amostra no
TCE-RJ.
A amostra sera analisada por representante da CPT do TCE-RJ, que emitira laudo motivado
acerca do produto apresentado, podendo, ainda, ser realizados testes em laboratérios
especializados ou quaisquer outros procedimentos necessarios para a adequada verificacao
da amostra apresentada.
Os produtos apresentados como amostra poderao ser abertos, manuseados, utilizados, re-
ceber cortes ou vincos.
A analise das amostras envolvera a verificacdo de cada uma das especificagbes contidas
no Quadro 1, incluindo caracteristicas fisicas, peso, volume, dimensbes, gramatura,
qualidade, cor, leitura dos rétulos e consultas a sitio eletrbnico do fabricante, quando
necessario.
A amostra sera reprovada quando:

nao possuir em seu rétulo informacao essencial que nao possa ser verificada no préprio

material ou em consulta a internet;

possuir variagao de medidas (dimensdes, capacidade, volume, peso) superior a 5%

(cinco por cento) da especificagdo contida neste TR;

for composto de material divergente do especificado no Quadro 1; ou

for inservivel para a finalidade a que se propde.
A empresa sera desclassificada no caso de a amostra ser reprovada, devendo a licitante ser
notificada, para ciéncia do laudo e retirada da amostra respectiva. As amostras ndo compa-
tiveis (reprovadas) ficardo a disposicdo para retirada na Coordenadoria de Gestao
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Patrimonial — CPT do TCE-RJ apés a homologagao do processo licitatério, por periodo de
30 (trinta) dias corridos, apds o qual, serdo descartadas.

4.3.10. A desclassificacdo da proposta, na forma prevista no subitem anterior, acarretara o
consequente chamamento do segundo colocado, no item correspondente.

4.3.11. A amostra aprovada permanecera em poder da Coordenadoria de Gestdo Patrimonial —
CPT do TCE-RJ até o término da entrega de todo o material da contratagdo, com vistas a
avaliar se o material entregue confere com o aprovado, podendo, logo apds a realizagao de
toda a entrega, ser retirada a amostra no TCE-RJ

4.4. Sigilo e inviolabilidade

44.1 A CONTRATADA devera garantir o sigilo e a inviolabilidade das informacbes a que
eventualmente possa ter acesso, durante os procedimentos de fornecimento dos produtos
objeto deste Termo de Referéncia.

5. PRAZO DE EXECUGAO

5.1. Os prazos de fornecimento dos bens serao de 30 (trinta) dias corridos e comegara a contar
da data indicada no Termo de Autorizacao de Fornecimento - TAF, a ser emitido pela Coor-
denadoria de Gestao Patrimonial — CPT do TCE-RJ.

5.2. A CONTRATADA tera o prazo de 3 (trés) dias Uteis para acusar o recebimento do TAF.

5.3. O prazo de fornecimento do bens podera ser prorrogado, mantidas as demais condigcbes da
contratagdo decorrente deste TR e assegurada a manutencao do seu equilibrio econémico-
financeiro, desde que ocorram motivos devidamente evidenciados e sujeitos a analise prévia
do setor requisitante.

5.4. A entrega dos bens devera ser efetuada de acordo com a especificagdo no Termo de
Autorizacado de Fornecimento — TAF;

5.5. Considerando a entrega imediata e integral dos bens, e a inexisténcia de obrigagdes futuras
de maior complexidade, a Nota de Empenho (NE) substituira o instrumento de contrato, na
forma do inciso Il do artigo 95 da Lei Federal 14.133/21.

6. FORMA DE ENTREGA E CRITERIOS DE MEDIGAO E RECEBIMENTO DO OBJETO

6.1. A solicitagdo formal de aquisi¢cao de itens do objeto sera feita mediante a entrega da Nota
de Empenho — NE e do Termo de Autorizacdo de Fornecimento — TAF a ser emitido pela
Coordenadoria de Gestao Patrimonial - CPT do TCE-RJ & CONTRATADA.

6.2. A forma de entrega € em parcela unica, total e imediata;

6.3. A CONTRATADA tera o prazo de 3 (irés) dias Uteis para acusar o recebimento dos
documentos citados.

6.4. Os bens apresentados no Quadro 1 deverado ser entregues na Coordenadoria de Gestao
Patrimonial - CPT, situada na Praga da Republica, 70, Andar Térreo, Centro, Rio de Janeiro,
RJ, CEP 20211-351, no periodo compreendido entre 9h e 16h, de segunda a sexta-feira,
exceto nos feriados nacionais, do Estado do Rio de Janeiro e do Municipio do Rio de Janeiro.

6.5. Os materiais de escritério poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste TR e na proposta, bem como da amostra
aprovada, devendo ser substituidos no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar da notificagao
da CONTRATADA, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

6.6. O recebimento do objeto sera realizado de forma provisdria pela Coordenadoria de Gestao
Patrimonial - CPT, no prazo maximo de 02 (dois) dias uteis, nos termos do art. 140, inciso
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6.7.

6.8.

6.9.
6.10.

6.11.

Il, alinea a, da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril 2021. Recebidos provisoriamente os
bens, a Fiscalizacdo avaliard as caracteristicas de cada item, identificando eventuais pro-
blemas.

Se apos o recebimento provisério, constatar-se que o objeto foi executado em desacordo
com o especificado, com defeito ou incompleto, a Fiscalizagdo notificara por escrito a
CONTRATADA, interrompendo-se os prazos de recebimento e pagamento até que sanada
a irregularidade.

Se apods o recebimento provisério, constatar-se que o objeto foi executado em desacordo
com o especificado, com defeito ou incompleto, a Fiscalizagdo notificara por escrito a
CONTRATADA, interrompendo-se os prazos de recebimento e pagamento até que sanada a
irregularidade.

Estando em conformidade, sera efetuado o recebimento definitivo.

O recebimento definitivo do objeto sera efetuado pela Coordenadoria de Gestao Patrimonial
- CPT do TCE-RJ, nos termos do dispositivo da LLCA acima citado, no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, depois de verificada a conformidade das quantidades e especificacdes
com aquelas contratadas e consignadas no TR.

O aceite/aprovagao dos produtos pelo TCE-RJ ndo exclui a responsabilidade civil do
fornecedor por vicio de quantidade e/ou qualidade ou disparidades com as especificacbes
estabelecidas no Termo de Referéncia.

7. GARANTIA DE EXECUGAO CONTRATUAL

7.4.

Em razdo da previsdo de estimativa financeira de pequeno valor, ndo se recomenda a
adocgdo da exigéncia de garantia financeira para a futura contratacéao, visto, ainda, que em
tese, os riscos que possam advir da sua execucdo nao apontam proporcionalmente para
potenciais prejuizos financeiros.

8. OBRIGAGOES DAS PARTES

8.1.

Obrigac6es da CONTRATADA

a) Credenciar, junto ao TCE-RJ, preposto para representa-lo e atender as requisi¢goes
efetuadas pelo Gestor da contratagao;

b) Fornecer os bens conforme especificagdes, prazos e nos locais previstos neste TR,
Edital e seus Anexos, em perfeitas condicbes e de acordo com a marca, fabricante,
modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade consignados em sua Proposta
Comercial, acompanhados da respectiva nota fiscal.

c) Substituir o objeto as suas expensas, no todo ou em parte, quando fornecido com
defeitos ou incorregées, bem como quando em desacordo com o TR, Edital e seus
Anexos;

d) Responsabilizar-se pelos danos causados ao patriménio do TCE-RJ, a seus servido-
res ou ao publico em geral, em decorréncia do fornecimento de bem em desacordo
com as especificagdes deste TR, Edital e seus Anexos, ficando obrigada a promover
o ressarcimento a pregos atualizados dentro de 30 (trinta) dias contados da compro-
vacao de sua responsabilidade, sob pena das medidas judiciais cabiveis;
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e)

g)

h)

)

P)

Promover por sua conta, por meio de seguros, a cobertura dos riscos a que se julgar
exposta, em vista das responsabilidades que lhe cabem na execug¢éo do objeto, bem
como responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previ-
denciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, deslocamento de pessoal, prestacao de
garantia e quaisquer outras obrigac¢des que incidam ou venham a incidir na execugao
do objeto;

Prestar todo e qualquer esclarecimento ou informacéao solicitada pela Fiscalizaco,
atendendo as medidas técnicas e administrativas determinadas por aquela;

Cientificar imediatamente a Fiscalizacdo sobre qualquer ocorréncia anormal que
afete o fornecimento do bem;

Corrigir, prontamente, quaisquer erros ou malfeitos no fornecimento do bem, aten-
dendo assim, as reclamagodes, exigéncias ou observagodes feitas pela Fiscalizagao;

Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas, previdencia-
rios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacao
de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execugéo do con-
trato.

Responsabilizar-se e indenizar por eventuais danos causados diretamente a Admi-
nistracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugao do contrato,
nao excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a Fiscalizacao;

Manter, durante toda vigéncia do contrato, as condi¢des de habilitagcao e qualificagao
exigidas no edital, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas;

Aceitar os acréscimos ou supressdes do objeto que se fizerem necessarios, na forma
prevista no art. 125 da LLCA,;

Nao subcontratar ou transferir a outrem, no todo ou em parte, o bem a ser fornecido.

Manter em sigilo toda informacao referente ao TCE-RJ que a CONTRATADA e seus
prepostos vierem a tomar conhecimento por necessidade de execucao dos servicos
ora contratados n&o podera, sob hipotese alguma, ser divulgada a terceiros, sendo
responsavel civil, penal e administrativamente pelo uso das informagdes sigilosas a
que tiver acesso.

As partes deverdao cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto
a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacéo da
proposta no procedimento de contratacao, independentemente de declaragcao ou de
aceitacado expressa.

As obrigagdes e responsabilidades da CONTRATADA serao suspensas se a presta-
¢ao dos servigos for obstada por motivo de greve, sabotagem, rebelido e/ou en-
chente, comprovadamente, imprevisiveis e alheios ao controle da mesma, devendo
nesses casos o evento motivador da paralisagéo dos servigos ser comunicado, for-
malmente, ao TCE-RJ, em 24h (vinte e quatro horas) de sua ocorréncia.
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8.2. Obrigag¢oes do TCE-RJ

a)

b)

g)

h)

j)

Proporcionar todas as facilidades indispensaveis a boa execucédo do fornecimento,
inclusive permitindo o acesso de prepostos ou representantes da CONTRATADA as
dependéncias do TCE-RJ, no trato de questdes relacionadas a execugao do objeto;

Prestar informacdes e esclarecimentos necessarios a execugédo do objeto que ve-
nham a ser solicitados por representante legal ou preposto da CONTRATADA;

Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do bem fornecido perante
as especificagdes constantes do TR e seus anexos e da Proposta Comercial, para
fins de aceitagcéo e recebimento definitivo;

Promover o acompanhamento e fiscalizagdo da execugao do objeto, de forma a ve-
rificar a sua perfeita execucéao;

Manter, mediante Fiscalizacao, registros e documentos de controle relacionados com
o fornecimento dos bens;

Notificar formalmente a CONTRATADA por ocorréncias de eventuais imperfeicbes no
curso da execucao do fornecimento, fixando prazo para a sua correcao;

Aplicar as penalidades por descumprimento de obrigacbes pactuadas neste Termo
de Referéncia, no edital de licitacdo e demais anexos;

Verificar, durante a vigéncia do contrato, a manutencao das condigdes de habilitagao
e qualificacao exigidas na licitacao;

Efetuar o pagamento do fornecedor, de acordo com as condigbes de prego e prazo
estabelecidos no edital de licitagdo e seus anexos;

Sustar, no todo ou em parte, a execugao do fornecimento do bem, sempre que a
medida for considerada necessaria;

Nao responder por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com ter-
ceiros, ainda que vinculados a execugao do presente TR, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus emprega-
dos, prepostos ou subordinados.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

9.1.

O fornecedor seréa selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITAGAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO POR LOTE, com a finalidade de otimizar a entrega, reduzir custos
indiretos e atrair fornecedores com maior capacidade de atendimento, assegurando a
obtencao da proposta mais vantajosa para a administragao publica.
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10. PARTICIPAGAO DE CONSORCIO E COOPERATIVAS

10.1. Consorcios

a) Sera admitida a participacéo de licitantes em regime de consorcio.

b) As empresas consorciadas apresentardo compromisso publico ou particular de
constituicdo do consorcio, subscrito por todas, onde devera estar indicada a empresa
lider como responsavel principal perante o TCE-RJ por todos os atos praticados pelo
consorcio;

c¢) Cada um dos membros do consoércio devera comprovar, individualmente, os
requisitos de habilitacdo, mediante a apresentacao da documentacdo comprobatdria.

d) As empresas consorciadas poderao, todavia, somar os seus quantitativos técnicos e
econdmico-financeiros, estes ultimos na proporcdo da respectiva participagdo no
consorcio, para a finalidade de atingir os limites fixados para tal objetivo no edital de
licitacao .

10.2. Cooperativas

a) Sera admitida a participagao na licitagdo de cooperativa de trabalho regida pela Lei
Federal n° 12.690, de 19 de julho de 2012, sendo esta considerada a sociedade
constituida por trabalhadores para o exercicio ‘de suas atividades laborativas ou
profissionais com proveito comum, autonomia e autogestdo para obterem melhor
qualificacdo, renda, situagdo socioeconémica e condi¢cbes gerais de trabalho, nos
termos da legislacdo em vigor.

11. SUBCONTRATAGAO

11.1.

Nao sera admitida a subcontratagdo, sub-rogagéo, cessao ou transferéncia no todo ou em
parte do objeto.

12. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

12.1.

12.2.

12.3.

O gerenciamento e a fiscalizagdo do contrato caberéo, respectivamente, a servidores da
Coordenadoria de Gestdo Administrativa de Contratos - CGA e da Coordenadoria de Gestao
Patrimonial — CPT do TCE-RJ, que determinaréo o que for necessario para regularizagéo de
faltas ou defeitos, nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021 e da Resolugao
TCE n° 379/2021, na(s) sua(s) falta(s) ou impedimento(s), ao(s) seu(s) substituto(s).

Ficam reservados ao gestor do contrato, o direito e a autoridade para resolver todo e
qualquer caso singular, omisso ou duvidoso ndo previsto no processo administrativo e tudo
0 mais que se relacione com o objeto contratado, desde que nao acarrete 6nus para o TCE-
RJ ou modificagao da contratagao.

As decisdes que ultrapassarem a competéncia do gestor do contrato deverao ser solicitadas
formalmente a autoridade administrativa imediatamente superior, em tempo habil para a
adocgao de medidas.
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12.4. A CONTRATADA devera aceitar, antecipadamente, todos os métodos de inspec¢ao, verificagao
e controle a serem adotados pela Gestao e pela Fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer todos
os dados, elementos, explicagdes, esclarecimentos, solugcdes e comunicacdes necessarias
ao desenvolvimento de suas atividades.

12.5. A existéncia e a atuacdo da Gestdo e da Fiscalizagdo em nada restringem a
responsabilidade unica, integral e exclusiva da CONTRATADA, no que concerne ao objeto da
contratacdo, as implicacdes proximas e remotas perante a Contratante ou perante terceiros,
do mesmo modo que a ocorréncia de irregularidades decorrentes da sua execugao
contratual nao implicara corresponsabilidade do TCE-RJ ou de seus prepostos, devendo,
ainda, a CONTRATADA, sem prejuizo das penalidades previstas, proceder ao ressarcimento
imediato ao TCE-RJ dos prejuizos apurados e imputados a falhas em suas atividades.

13. FORMA DE PAGAMENTO

13.1. A CONTRATADA devera apresentar a documentagcao para a cobranca respectiva a Coorde-
nadoria de Gestao Patrimonial - CPT do TCE-RJ, até o 5° (quinto) dia util posterior a data
final do periodo de adimplemento da obrigacao.

13.2. Para execugao do pagamento, a CONTRATADA devera emitir nota fiscal correspondente a
sede ou filial que apresentou a documentacgao na fase de habilitacdo, sem emendas, rasuras
ou borrdes, legivel e em nome do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE-
RJ, CNPJ/MF n° 30.051.023/0001-96, situado a Praca da Republica, n° 70, 5° andar, Centro,
Rio de Janeiro, RJ.

13.3. O pagamento sera efetuado pelo TCE-RJ, a medida que o objeto for executado, mediante
crédito em conta corrente da contratada, até o 30° (trigésimo) dia consecutivo, contado da
atestacdo da nota fiscal, verificado o recebimento do objeto contratual e cumpridas as
formalidades legais e contratuais previstas, bem como observadas as condicbes
estabelecidas neste TR e a ordem cronolégica prevista no artigo 141 da Lei Federal
14.133/2021.

13.4. Na hipétese da apresentagao de erros no documento de cobranca, fica suspenso o prazo
para o pagamento respectivo, prosseguindo-se a contagem somente apds a apresentagao
da nova documentacéo isenta de erros.

14. SANGOES ADMINISTRATIVAS

a) No caso de descumprimento total ou parcial das condicdes deste Termo de
Referéncia e do correspondente Edital, o TCE-RJ, sem prejuizo das perdas e danos
e das multas cabiveis, nos termos da lei civil, aplicara a Contratada, conforme o
caso, as penalidades previstas nos artigos de 155 a 163 da LLCA.

b) Sem prejuizo da aplicagéo das sang¢des acima, a Contratada estara sujeita a multas
no caso da ocorréncia das situagdes correlacionadas e graduadas adiante,
relacionadas especificamente a efetiva execugdo do objeto, relevadas possiveis
justificativas que possam ser apresentadas por parte da contratada.

Quadro 3: Rol de multas por conduta.

Item Conduta da Contratada Multas Base

O atraso injustificado na entrega do objeto adquirido, fora
do prazo definido previamente no Termo de Autorizagao
do Fornecimento — TAF (art. 162 da Lei Federal
14.133/21)

Multa moratéria, de 1% (um ponto per-
centual), por dia de atraso injustificado,
limitada até 30 dias

Valor do forneci-

. mento ou do item
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Recusa de troca de objeto por um novo, no caso de o Multa compensatéria de 0,5% (meio Valor do forneci-
2 dano ao mesmo ter sido causado pela prépria CONTRA- ponto percentual), duplicada na reinci- mento ou do item
TADA déncia, limitada a 10%

Atraso na substituicdo de objeto entregue fora das especi-

- o . "
3 ficagdes técnicas estabelecidas no Termo de Referéncia, Al reEiarE 6 © 3 ser dlE eesiEED | ElEr do ismiEd

; " injustificado, limitada até 30 dias mento ou do item
descumprindo prazo concedido para tanto
Efetuar a subcontratagéo total ou parcial do fornecimento Multa compensatéria de 20% Valor do forneci-
do objeto, ndo admitida no instrumento da contratagéo e mento ou do item

4 seus anexos (inciso | do art. 137 da Lei Federal 14.133/21)

c) Decorridos 30 (trinta) dias da convocagdo para assinatura do Contrato (ou
retirada/aceite de empenho ou instrumento equivalente), sem a manifestacdo do
adjudicatario, ficara configurada a recusa a que alude o § 5° do artigo 90 da Lei
Federal 14.133/21, sujeitando-a ao Impedimento de Licitar e Contratar pelo periodo
de 1 (um) ano, além da aplicacado da multa prevista no item 1 da Tabela de Eventos,
devidamente convertida em compensatéria, na forma do paragrafo Unico do artigo
162 da Lei Federal 14.133/21.

d) No caso da entrega do objeto fora das especificagdes previstas no termo de
referéncia, sem a sua devida substituicao, além da multa prevista no item 3 da Tabela
de Eventos, devidamente convertida em compensatodria, na forma do paragrafo tnico
do artigo 162 da Lei Federal 14.133/21,a licitante adjudicada estara sujeita ao
impedimento de licitar e contratar pelo periodo de 1 (um) ano.

e) A inexecugdo total sujeitara o adjudicatario a multa compensatéria de 30% do valor
da avencga, além da possibilidade da aplicabilidade do Impedimento de Licitar e Con-
tratar pelo periodo de 1 (um) ano

15. SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

15.1. O fornecedor devera cumprir as orientacdes da Instrugdo Normativa n® 1/2010, do Ministério
do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdao (MPDG), referente aos critérios de
Sustentabilidade Ambiental, em seus artigos 5° e 6°, no que couber.

15.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de
Contrata¢des Sustentaveis elaborado pela Advocacia Geral da Unido (AGU) e Controladoria
Geral da Uniao (CGU).

16. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo serdo atendidas pela dotacdo a ser
indicada no instrumento convocatorio.

17. CONSIDERAGOES GERAIS

17.1. O presente TR foi concebido com base nas normas legais aplicadas a matéria e nas
premissas recomendadas pelo Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro — TCE-RJ e
é parte integrante do edital da licitacdo a ser instaurado para viabilizar a contratacdo de
empresa devidamente qualificada e que apresente o melhor prego para fornecimento dos
materiais de escritério, por lote, aqui demandados.
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17.2. As empresas interessadas em participar da licitagao serao integralmente responsaveis pela
avaliagdo e levantamento dos custos relativos a execucado do objeto, sendo inteiramente

responsaveis por eventuais prejuizos decorrentes de avaliagdo equivocada ou da sua
auséncia.

Equipe de Gestao Patrimonial, na data das assinaturas digitais

Elaborado por:

Documento assinado digitalmente
ub MARCELLO BADAUE DA SILVA
g Data: 04/08/2026 16:00:00-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

MARCELLO BADAUE DA SILVA

Responsavel pelo NBC/CPT

MATR. 02/3263

Aprovado por:

DANIELE NAVARRO DA Assinado de forma digital por

CUNHA DANIELE NAVARRO DA CUNHA

NASCIMENTO:09107793766
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DANIELE NAVARRO DA CUNHA NASCIMENTO
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